
BOGOTÁ D.C, ENERO 19 DE 2026 

Señores 
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. 

ARCHIVO DE BOGOTÁ 

AN; DIEGO ALEJANDRO GARCÍA JIMENEZ 

Ref.: limpieza y mantenieminto deshumidificadores Contrato N. 4213000-1275-2025 cuyo objeto es “Adquisición de equipos 
deshumidificadores para los procesos de conservación documental de la Dirección Distrital de Archivo de Bogotá” 

Cordial saludo 

Estimados señores: 

Yo, JEFFERSON DAVID DUQUE PADILLA, identificado con cedula de ciudadanía N.º 1.020.780.951 de Bogotá D.C; obrando en mi calidad de 
representante legal de PROYECTOS INSTITUCIONALES DE COLOMBIA SAS, identificada con Nit 900.990.752-1, de acuerdo al Contrato N.º 
4213000-1275-2025  cuyo objeto es “Adquisición de equipos deshumidificadores para los procesos de conservación documental de la Dirección 
Distrital de Archivo de Bogotá”, nos permitimos informar pasos e información de mantenimiento que se debe realizar a los deshumidificadores: 

1- Limpieza de tanque y externa del equipo, se sugiere realizar esta operación cada vez que se vacie el tanque de agua

2- Limpieza de filtro se debe realizar una vez mínimo cada 15 dias con lavado de agua a presión y secado antes de instalar nuevamente

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO: 

1. Apague la unidad y desenchúfela.

2. Saque cuidadosamente el tanque de agua para vaciarlo. Enjuague el tanque con agua.

3. Utilice un paño suave y limpio para secar la unidad. No utilice gasolina, diluyente de pintura ni ningún otro producto de limpieza

para limpiar la unidad. 

4. Para limpiar el filtro de malla, retírelo con cuidado y límpielo con una aspiradora o enjuáguelo con agua fría.

No siendo otro el motivo 

Cordialmente 

JEFFERSON DAVID DUQUE PADILLA 
C.C.  No 1.020.780.951 de BOGOTÁ 
REPRESENTANTE LEGAL PROYECTOS INSTITUCIONALES DE COLOMBIA SAS
NIT 900.990.752-1


