BOGOTA D.C, ENERO 19 DE 2026

Sefores
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C.

ARCHIVO DE BOGOTA

AN; DIEGO ALEJANDRO GARCIA JIMENEZ

Ref.: limpieza y mantenieminto deshumidificadores Contrato N. 4213000-1275-2025 cuyo objeto es “ Adquisicién de equipos
deshumidificadores para los procesos de conservacion documental de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota”

Cordial saludo
Estimados sefiores:
Yo, JEFFERSON DAVID DUQUE PADILLA, identificado con cedula de ciudadania N.° 1.020.780.951 de Bogota D.C; obrando en mi calidad de
representante legal de PROYECTOS INSTITUCIONALES DE COLOMBIA SAS, identificada con Nit 900.990.752-1, de acuerdo al Contrato N.°

4213000-1275-2025 cuyo objeto es “Adquisicién de equipos deshumidificadores para los procesos de conservaciéon documental de la Direccién
Distrital de Archivo de Bogota”, nos permitimos informar pasos e informacién de mantenimiento que se debe realizar a los deshumidificadores:

1- Limpieza de tanque y externa del equipo, se sugiere realizar esta operacion cada vez que se vacie el tanque de agua

2-  Limpieza de filtro se debe realizar una vez minimo cada 15 dias con lavado de agua a presion y secado antes de instalar nuevamente

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO:

1.  Apague la unidad y desenchifela.
2. Saque cuidadosamente el tanque de agua para vaciarlo. Enjuague el tanque con agua.

3. Utilice un pafio suave y limpio para secar la unidad. No utilice gasolina, diluyente de pintura ni ningtn otro producto de limpieza

para limpiar la unidad.

4. Para limpiar el filtro de malla, retirelo con cuidado y limpielo con una aspiradora o enjuaguelo con agua fria.

No siendo otro el motivo

Cordialmente
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FERSON DAVID DUQUE PADILLA
C.C. No 1.020.780.951 de BOGOTA
REPRESENTANTE LEGAL PROYECTOS INSTITUCIONALES DE COLOMBIA SAS
NIT 900.990.752-1

Proyectos Institucionales De Colombia S.A.S

Nit: 900.990.752-1
Calle 15 N° 17-13

Bogoté D.C- Cundinamarca co
Tel: (+57-1) 8687645

Cel: 3228176169 Hacemos su vida més fécil

proyec.incol@gmail.com / gerencia@proincoljk.com



